Leibniz
Ferdinand

Braun
Institut

Studentische Hilfskraft: Veranstaltungsmanagement
und Offentlichkeitsarbeit (d/m/w)

Am Ferdinand-Braun-Institut unterstutzt die Abtei-
lung  Wissenschaftsmanagement den  For-
schungsbetrieb und agiert als Schnittstelle zwi-
schen Wissenschaft, Wirtschaft und Bildung. Sie
koordiniert Vorhaben zur Vernetzung, zum Tech-
nologietransfer und zur Aus- und Weiterbildung /
Nachwuchsférderung im Hochtechnologie-
Bereich.

Ihre Aufgabe ist die Unterstitzung bei der Organi-
sation von verschiedenen Aktivitdten der Abtei-
lung. Die Unterstitzung wird in den Bereichen
Offentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen, Website-
Pflege), Buroverwaltung, Projektmanagement
(Vor-/Nacharbeiten von Sitzungen, Dokumentati-
on, Korrespondenz) und Veranstaltungsmanage-
ment (Planen, Organisieren und Durchfiihren von
Veranstaltungen, Erstellen von Anmeldelisten und
Namensschildern, Erstellen und Versenden von
Serienbriefen) bendtigt.

Voraussetzung flur die Tatigkeit sind Teamfahig-
keit, Sorgfalt, kommunikative Starke, Flexibilitat
und verhandlungssichere Deutschkenntnisse.

Vorkenntnisse: gute PC-Kenntnisse, sicherer
Umgang mit Microsoft Office, gute Englischkennt-
nisse

Beginn: nachstmoglicher Zeitpunkt
Bewerbungsfrist: 10.05.2019
Stundenumfang: 9h pro Woche

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir
uns auf lhre Online-Bewerbung. Dazu klicken Sie
bitte auf ,Online bewerben® und Ubermitteln uns
auf diesem Wege lhre vollstandigen Bewerbungs-
unterlagen.

Far Auskilinfte und weitere Informationen zur
Stelle wenden Sie sich bitte an Frau Antje
Mertsch.

Kontakt

Ferdinand-Braun-Institut,
Leibniz-Institut fiir Hochstfrequenztechnik
im Forschungsverbund Berlin e.V.

Frau Antje Mertsch

Gustav-Kirchhoff-Stralle 4
12489 Berlin

Tel.: 030 63 92 -3397
antje.mertsch@fbh-berlin.de

www.fbh-berlin.de

www.advanced-uv.de
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