
 
Aushang: 
diese Ausschreibung ist auch im Internet zu finden unter: 
www.ash-berlin.eu/infothek/ausschreibungen/studentische-beschaeftigte 

 

 
 
 
 
 

Ausschreibung für studentische Beschäftigte 
im Zentrum für Weiterbildung 

 

Stelle als studentisch Beschäftigte/r 
 im Zentrum für Weiterbildung 

Kennzahl: 17/08 
 
Wann ? 
1.4.2017 
Wieviel Stunden? 
20 Stunden monatlich (ab 01.10.2017 40 Std.) 
 
Tätigkeitsbereich: 
Mithilfe bei: 

- Pflege und Aktualisierung der Weiterbildungsdatenbanken 
- Betreuung von Werbeaktionen (Aktualisierung der Aushänge, Versand von 

Informationsbriefen und –mails,) 
- Erstellung von Flyern und anderen Dokumenten 
- der Organisation von Weiterbildungsveranstaltungen(z.B. Einrichtung der Räume, Betreuung 

der Dozent_innen, Bereitstellung der Materialien, Aufbau der Technik) 

 
Voraussetzungen:  

 Sehr gute Computerkenntnisse (Excel, Word, Access), sehr gute Kenntnisse im Einsatz von 
Technik in der Lehre (z.B. Beamer und Laptop anschließen). Bereitschaft zur Aneignung von 
neuen Computerprogrammen.  

 Belastbarkeit und Teamfähigkeit wird vorausgesetzt 

 Organisatorische Fähigkeiten  

 Zuverlässigkeit und Engagement  

 Immatrikulation min. zweites Semester 

 

Der Arbeitsvertrag verpflichtet, soweit nichts anderes vereinbart, zu einer 
Arbeitsleistung von 20 Stunden pro Monat – auch während der Semesterferien. Die 
Vertragslaufzeit ist in der Regel auf vier Semester befristet. Studierende mit 
Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt 

Die Bewerbungen mit tabellarischem Lebenslauf sind bis zum 01.02.2017 unter 
Angabe der Stellenbezeichnung und des Studiensemesters zu richten an: Alice-
Salomon Hochschule, z. Hd. Zentrum für Weiterbildung, Alice-Salomon-Platz 5, 
12627 Berlin. oder im PDF-Format via Mail an schwarz@ash-berlin.eu.  

 
Zum Vertragsabschluss benötigen Sie nach der Einstellungsentscheidung dann ggf. eine 
Immatrikulationsbescheinigung, Steueridentifikationsnummer, Nachweis über die 
Krankenversicherung sowie einen Sozialversicherungsausweis. Verträge für Studentische 
Beschäftigte sind in der Regel auf maximal 4 Semester befristet. Für die personalrechtlichen 
Angelegenheiten studentischer Beschäftigter ist innerhalb der Allgemeinen Verwaltung der Alice-
Salomon Hochschule Frau Hellenkamp zuständig. 


