vhs' Volkshochschule
‘®:® Reinickendorf

Studienbegleitendes Praktikum
In der Erwachsenenbildung

Die Volkshochschule Reinickendorf ist eine Einrichtung der Erwachsenenbildung, die ihr
Programm auf gesetzlicher Grundlage bedarfsgerecht gestaltet und ggf. ausbaut.

Sie bietet ein grof3stadtisches, vielfaltiges Bildungsangebot fur alle Blargerinnen und Brger
an und beteiligt sich intensiv und initiativ an der Umsetzung sozial-, bildungs- oder
arbeitsmarktpolitischer Mal3hahmen des Bundes, des Landes und des Bezirks Reinickendorf.

Ihre Aufgaben im Praktikum:

e Unterstitzung in den Programmbereichen Fremdsprachen, Deutsch, Gesundheit, Arbeit und
Beruf, Politik, Umwelt und Gesellschaft sowie Kunst und Kultur

Kursplanung und —organisation

Offentlichkeitsarbeit

Kontakt mit Kursleitenden und Kund*innen

administrative Tatigkeiten

Ihre Voraussetzungen:

ein laufendes Studium, idealerweise mit (Weiter)Bildungsbezug
gute Office Kenntnisse

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Organisationsfahigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise
Kommunikationsfahigkeit und Kundenorientierung

Wir bieten:

Einblick in die Arbeitsweise in der Erwachsenenbildung

eine angenehme Arbeitsatmosphare

individuelle Festlegung der Arbeitszeiten

Betreuung und Einarbeitung

Mdoglichkeit ein eigenes Projekt im Rahmen des Studiums umzusetzen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) an Stephanie Iffert:

Affert@reinickendorf.berlin.de
4 - 4795

stephand
Tel. 03

Volkshochschule Reinickendorf
Am Borsigturm 6
13507 Berlin

www.vhs-reinickendorf.de



