
 

  Studentische Hilfskraft: 
Veranstaltungsmanagement und  
Öffentlichkeitsarbeit 

   
Das FBH führt anwendungsorientierte 
und industrienahe Forschung auf 
dem Gebiet der Hochfrequenztechnik 
durch, insbesondere in den Bereichen 
Mikro- und Millimeterwellentechnik 
und Optoelektronik. 
 
Das FBH arbeitet disziplinär und in-
terdisziplinär in den Bereichen  
Bauelemente, Schaltungen und  
Systeme, der Material- und  
Prozesstechnologie sowie der  
rechnergestützten Entwurfsverfahren. 
 
Indem es seine Forschungsthemen 
auch im Rahmen von Auftragsfor-
schung und Dienstleistungen für  
Forschungspartner sowie die  
Industrie bearbeitet, nimmt das FBH 
seine Brückenfunktion zwischen  
Forschung und Anwendung wahr. Zur 
Sicherung seines Know-how-
Vorsprungs bearbeitet das Ferdinand-
Braun-Institut aber auch  
grundlegende Fragestellungen, die 
zunächst erkenntnisgetrieben sind. 
Diese führen in der Regel über die 
wachsende Kompetenz mittelfristig zu 
Drittmittelaufträgen. Die  
Grundfinanzierung wird vom Bund 
und dem Land Berlin gemeinsam  
getragen. 

 Am FBH unterstützt die Abteilung Wissenschaftsmanagement den 
Forschungsbetrieb und agiert als Schnittstelle zwischen  
Wissenschaft, Wirtschaft und Bildung. Sie koordiniert Vorhaben zur 
Vernetzung, zum Technologietransfer und zur Aus-und  
Weiterbildung / Nachwuchsförderung im Hochtechnologie-Bereich. 
 
Ihre Aufgabe ist die Unterstützung bei der Organisation von ver-
schiedenen Aktivitäten zur Aus- und Weiterbildung. Die  
Unterstützung wird in den Bereichen Öffentlichkeitsarbeit  
(Pressemitteilungen, Website-Pflege), Büroverwaltung,  
Projektmanagement (Vor-/Nacharbeiten von Sitzungen,  
Dokumentation, Korrespondenz) und Veranstaltungsmanagement 
(Planen, Organisieren und Durchführen von Veranstaltungen,  
Erstellen von Anmeldelisten und Namensschildern, Erstellen und 
Versenden von Serienbriefen) benötigt. 

Voraussetzung für die Tätigkeit sind Ihre Teamfähigkeit,  

kommunikative Stärke und Flexibilität. 

 

Studienrichtung: - 

Vorkenntnisse: Sicherer Umgang mit Microsoft Office, gute  

Englischkenntnisse 

Beginn: 01.06.2017 

Bewerbungsfrist: 19.05.2017 

Stundenumfang/-lohn: 9h pro Woche; 11,24 €/h 

 

Ferdinand-Braun-Institut, Leibniz-Institut für  

Höchstfrequenztechnik im Forschungsverbund Berlin e.V. 

 

Frau Katharina Kunze 
Ferdinand-Braun-Institut 
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