
Leitfaden  Hausarbeiten  im  Rahmen  einer  MAP  im  Lernbereich  Mathematik    
an  der  HU  Berlin  

  
Grundsätzlich:  Beachten  Sie  die  Vorgaben  zum  Umfang  in  Ihrer  Studienordnung.  Besprechen  
Sie  sich  hierzu  mit  Ihrer  Betreuerin/Ihrem  Betreuer.  
  
Formales  

Formatvorlage  für  das  Dokument  
•   „Lesbare   und   seriöse“   Schrift   und   Schriftgröße   auswählen.   Blocksatz   (möglichst   mit  

Silbentrennung),  1,5  Zeilen  Zeilenabstand;;  genügend  Rand  lassen    
Zum  Beispiel:  Arial  (Schriftgröße  11)  oder  Times  (Schriftgröße  12)  verwenden,  Blocksatz,  
1,5   Zeilen,   3   cm   Rand   lassen,   Kopfzeile   mit   Kapitelüberschriften   und   Seitenzahlen  
einfügen  

  
Beim  Schreiben  darauf  achten:  

•   Grammatik,  Orthographie  und  Kommasetzung  beachten  
•   Präzise  und  angemessene  Sprache  
•   Abbildungen  und  Tabellen  beschriften  
•   Einheitliche  Formatierung  (auch  von  Absätzen  und  Überschriften)  
•   Seitennummerierung  

  
Beim  Zitieren  darauf  achten:  

•   Im  Text  oder  als  Fußnote  (beides  erlaubt,  aber  einheitlich)  
•   Wörtliche  Zitate  in  „Anführungszeichen“,  inhaltliche  Zitate  mit  vgl.  kennzeichnen  oder  nur  

Quelle  angeben.  
•   In   der   Arbeit   verkürzte   Angabe   (nur   Autoren,   Jahr   und   Seitenangaben),   im  

Literaturverzeichnis  vollständige  Quelle:    
o   Autor,  A.,  Autor,  B.  &  Autor,  C.  (2003).  Titel  der  Monographie.  ggf.  Untertitel.  Ort:  

Verlag.  
o   Autor,  A.  &  Autor,  B.  (2006).  Titel  des  Artikels.  ggf.  Untertitel.  Titel  der  Zeitschrift,  

Jahrgang  (Heftnummer),  Seiten.  
o   Autor,  A.   (2001).  Titel   des  Beitrags   im  Herausgeberwerk.   In  B.  Autor  &  C.  Autor  

(Hrsg).  Titel  des  Herausgeberwerks.  Ort:  Verlag.  Seiten.  
o   bei  Quellen  aus  dem  Netz:  vollständige  URL  und  Datum  des  Zugriffs.  

Hinweis:   Für   Literaturangaben   weit   verbreitete,   in   der   wissenschaftlichen   Community  
anerkannte   und   zudem   einfach   recherchierbare   Notationsformen   sind   die   sog.   APA  
(American  Psychological  Association)  sowie  Harvard  Stile.  

  
Inhaltlicher  Aufbau  der  Arbeit  
  
•   Deckblatt    

o   Titel,  der  Arbeit  
o   Titel  der  Lehrveranstaltung,  Semester  
o   Betreuer  oder  Betreuerin  der  Hausarbeit  
o   Name,  Email,  Semester,  Matrikelnummer  

•   Inhaltsverzeichnis  
•   Haupttext  
•   Literaturverzeichnis    
•   Anhang  (gern  auch  digital)  
  
Deckblatt,  Inhaltsverzeichnis,  Literaturverzeichnis  und  Anhang  gehören  nicht  zum  Umfang  der  
Arbeit.  Der  Umfang  bezieht  sich  nur  auf  den  Haupttext.  
  
Die  Hausarbeit  wird  in  der  Regel  digital  per  Email  (pdf)  eingereicht.  Die  prüfenden  Personen  
entscheiden,   ob   zusätzlich   die   Einreichung   einer   gedruckten   Version   erforderlich   ist.   Die  
gedruckte  Version  muss  geheftet  abgeben  werden.  


